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売り手用 利用マニュアル

地場産品商談サイト

いっぴん！ぐんま
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１．新規登録（仮登録）
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赤枠内に
①メールアドレス②パスワード
を入力して仮登録

※今後ログインする際に必要です

①英字の大文字・英字の小文字・数字全てを含む
②８文字以上

の両方を満たすパスワードを入力してください

必ず同じパスワードを入力してください

内容をご確認の上、チェックを入れてください

全て入力したらクリック

いっぴん！ぐんまＵＲＬ https://shoudan-gunma.com

https://shoudan-gunma.com/


１．新規登録（メール）
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確認・送信ボタンをクリックすると
メールアドレスにメールが自動送信されます

メールを開き、本登録用のURLをクリック

※24時間以内に登録を行ってください
※登録には、仮登録で入力した
メールアドレスとパスワードが必要です

地場産品商談サイト いっぴん！ぐんま

【仮登録完了】地場産品商談サイト いっぴん！ぐんま



１．新規登録（ログイン）
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URLをクリックすると
メール登録完了画面が開くので
ログインをクリック

仮登録で入力した
メールアドレス
パスワード
を入力してログインをクリック



２．本登録（企業情報）
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全角カタカナで入力してください

半角数字で入力してください

半角数字で入力してください

半角数字で入力してください

赤枠内を順に入力してください
※必須部分は入力しないと次へ進めません



２．本登録（企業情報）
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半角数字で入力してください

全角カタカナで入力してください



２．本登録（企業情報）
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所定形式の画像をアップロードしてください
（jpg、png、gifの5MBまでとなります）

300文字以内で入力してください

全て入力したら 次へ をクリック



２．本登録（製品工程）
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所定形式の画像をアップロードしてください
（jpg、png、gifの5MBまでとなります）

※製造を委託している場合は、可能な範囲で委
託先の工程アピールポイントをご記入くださ
い。（製造委託であることを明記）

※非食品の場合、工程アピールポイントは、
職人技や商品が完成するまでの工程、
使用する原料や設備・道具等についてご記入
ください。



２．本登録（製品工程）
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50文字以内で入力してください

製品カテゴリーをすべて選択してください

50文字以内で入力してください

50文字以内で入力してください

有無を選択してください
有の場合は具体的に入力してください



２．本登録（製品工程）
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内容をご確認の上、チェックを入れてください

半角数字で入力してください

全て入力したら 確認 をクリック



２．本登録（確認画面）
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確認画面が出てきたら
内容を確認して登録

～



２．本登録（申請完了）
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申請が完了したらメールが届きます

内容確認後、承認がなされた後
マイページログイン・商品登録が
可能となります

【申請完了】地場産品商談サイト いっぴん！ぐんま

地場産品商談サイト いっぴん！ぐんま

地場産品商談サイト いっぴん！ぐんま

地場産品商談サイト いっぴん！ぐんま



２．本登録（承認）
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審査が完了し、
認定されたらメールが届きます

本メールが到着したら
マイページログイン・商品登録が
可能となります

地場産品商談サイト いっぴん！ぐんま

地場産品商談サイト いっぴん！ぐんま

【審査結果】地場産品商談サイト いっぴん！ぐんま

地場産品商談サイト いっぴん！ぐんま



３．ログイン・マイページ
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ログインするとマイページが開く
商品登録はこちら をクリック

メールアドレス
パスワード
を入力してログインをクリック



３．ログイン・マイページ（ダッシュボード）
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マイページのダッシュボードでは、
様々な情報を確認することができます

・成約金額
・商品投稿数や閲覧数
・商談の状況 など

また、期間を絞り込んで検索すること
も可能です
入力方法：西暦-月-日（半角）
例）2021-3-15



４．商品登録
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赤枠内を順に入力してください
※必須部分は入力しないと次へ進めません

製品カテゴリーをすべて選択してください

食品・非食品の選択によって
入力内容が一部違います
（商品特性と取引条件以降）



４．商品登録
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所定形式の画像をアップロードしてください
（jpg、png、gifの5MBまでとなります）

【注意点】
（１）商品画像は、商品が大きく鮮明に映った

写真をご使用ください。
※明度、ピント、反射などご注意ください

（２）買い手の方がイメージしやすいように
商品画像はできるだけ多く掲載してくだ
さい。（最大5枚まで掲載可能）



４．商品登録～食品の場合～ ※非食品の場合は２３ページ以降をご覧ください

Page19

8桁もしくは13桁コードを
半角数字で入力してください



４．商品登録～食品の場合～
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チェックを入れてください



４．商品登録～食品の場合～
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チェックを入れてください



４．商品登録～食品の場合～

Page22

チェックを入れてください

チェックを入れてください

全て入力したら 確認 をクリック



４．商品登録～非食品の場合～
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8桁もしくは13桁コードを
半角数字で入力してください



４．商品登録～非食品の場合～
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チェックを入れてください



４．商品登録～非食品の場合～

Page25



４．商品登録～非食品の場合～
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チェックを入れてください



４．商品登録～非食品の場合～
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全て入力したら 確認 をクリック



４．商品登録（確認画面）
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確認画面が出たら
内容を確認し、間違いがなければ
登録 をクリック

～



４．商品登録（登録完了）

Page29

続けて商品を登録したい場合は
続けて商品登録 をクリック

～

登録完了したらメールが届きます

【商品登録完了】地場産品商談サイト いっぴん！ぐんま

地場産品商談サイト いっぴん！ぐんま

地場産品商談サイト いっぴん！ぐんま



５．商談する（買い手からメッセージ受信）
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登録している商品のページを
買い手が見ると、
商談する
見積もり依頼
サンプル依頼
が送信できるようになっています

買い手が商談を開始するをクリックし、
メッセージを入れて送信すると
左記のようなメールが届きます



５．商談する（マイページ内で商談）
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商談が開始されると
マイページにある
進行中商談 に反映されます

クリックすると
買い手とチャット形式で
連絡を取ることが可能です

また、右側にあるWeb商談を設定する を
クリックすると
ZoomでのWeb商談を設定できます



５．商談する（見積もり依頼）
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登録している商品のページを
買い手が見ると、
商談する
見積もり依頼
サンプル依頼
が送信できるようになっています

買い手が見積もり依頼をクリックし、
メッセージを入れて送信すると
左記のようなメールが届きます



５．商談する（見積もり依頼）
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見積もり依頼が送信されると
マイページにある
進行中商談 に反映されます

クリックすると
買い手とチャット形式で
連絡を取ることが可能です

また、右側にある見積設定 の設定する
をクリックすると
見積金額の入力と資料添付が可能です



５．商談する（サンプル依頼）
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登録している商品のページを
買い手が見ると、
商談する
見積もり依頼
サンプル依頼
が送信できるようになっています

買い手がサンプル依頼をクリックし、
メッセージを入れて送信すると
左記のようなメールが届きます



５．商談する（サンプル依頼）
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サンプル依頼が送信されると
マイページにある
進行中商談 に反映されます

クリックすると
買い手とチャット形式で
連絡を取ることが可能です



６．探してます！
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マイページ左にある
「探してます！」のカテゴリーを
選択すると、
該当カテゴリーの探してます一覧が
確認出来ます

カテゴリーだけでなく
フリーワード検索も可能です

また、探してますページは
マイページ下部に閲覧履歴が残るので
後日何を見たか確認可能です



６．探してます！（商談する）

Page37

探してます の商品をクリックすると
詳細を確認することができます

また、このページから
商談する を選択できます

クリックすると
メッセージ入力画面が開きます
メッセージを入力して送信すると
該当の買い手へ送信されます

チャットでのやり取りなどが可能です



６．探してます！（お気に入り登録）
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お気に入り登録 をクリックすると
確認画面が開きます
登録をクリックすると登録完了です

お気に入り登録した商品は
マイページから一覧で確認可能です



７．オンライン商談会（招待）
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オンライン商談会に招待されると
招待メールが届きます

内容や条件、開催日を確認して
参加可否を決定したら
URLをクリックします

地場産品商談サイト いっぴん！ぐんま



７．オンライン商談会（参加可否選択）
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参加可否内容を確認し
送信をクリック

ログインすると
参加可否の選択画面が開きます
選択して確認をクリック



７．オンライン商談会（スケジュール決定）
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スケジュールが決定すると
メールが届きます

参加企業や設定された時間などを
確認することができます

地場産品商談サイト いっぴん！ぐんま

地場産品商談サイト いっぴん！ぐんま



７．オンライン商談会（商談会一覧）
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マイページから
オンライン商談会をクリックすると
参加予定の商談会一覧が表示されます

予約一覧

テスト様



７．オンライン商談会（商談会情報）
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情報をクリックすると
商談会の内容や参加条件、
開催日時や募集締め切り日などを
確認することができます

予約一覧



７．オンライン商談会（商品設定）
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設定をクリックすると
商談会で扱う商品を登録できます

掲載商品の中から選択し、
担当者を登録した上で
設定をクリック

予約一覧

予約一覧

予約一覧

予約一覧



７．オンライン商談会（商品設定）
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内容を確認し、登録

登録後に商談会一覧から
情報を確認すると
一番下にある参加商品欄に
設定した商品が記載されます

image image

image



７．オンライン商談会（予約一覧）
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予約一覧をクリックすると
商談会のスケジュールが確認出来ます
買い手が設定したZOOMのURLや
コードなどもこの画面から確認できます

予約一覧

予約一覧

予約一覧

予約一覧



７．オンライン商談会（商談開始）
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商談会の開始時は
商談会一覧より予約一覧を開き
該当する予約内容部分にある
ZOOMのURLをクリックします

開いたURLからZoom Meetingを開きます

買い手側も同様にZOOMを開けば
商談開始となります

※ZOOMに関しての不明点は
ZOOM使用方法をご確認ください

予約一覧

予約一覧

予約一覧

予約一覧


